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Het UBO-register:  
“Ik sta niet geregistreerd als gevolmachtigde voor onze vzw!” 

 

Indien u als bestuurder wil inloggen op het UBO-register en ontdekt dat u nog geen toegang hebt tot uw 
dossier: 

 Sluit een eID-cardreader aan op uw PC  
 Steek uw elektronische ID-kaart in de reader 

 
 Surf naar www.csam.be  
 selecteer de gewenste taal. 

 
 kies: ‘beheer der toegangsbeheerders’ (in het midden) 
 kies: aan de slag. 

 
 klik op:   

o ‘een hoofdtoegangsbeheerder aanstellen’  
o en ‘standaardprocedure’.  

 
(Zonder eID-kaart of indien u een vreemdelingenkaart heeft:  
kies “uitzonderingsprocedure” i.p.v. “standaardprocedure”) 
 

 Geef het ondernemingsnummer van de vzw waarin u bestuurder bent. 

(Daarvoor moet u aangeduid zijn als wettelijk vertegenwoordiger en dat mandaat moet in het 
Belgisch Staatsblad gepubliceerd zijn.  
Onzeker? Kijk het na op de website van de KruispuntBank der Ondernemingen:  
https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknummerform.html?lang=nl  .  
 
Via de standaardprocedure kan u vragen aan één bestuurder die volgens de website van de 
KBO wel bestuurder is, om u onmiddellijk aan te duiden als “beheerder der 
toegangsbeheerders”. Daarvoor heeft die bestuurder een eID-cardreader en een elektronische 
ID-kaart nodig.) 
 

 Bent u geregistreerd, dan kan u verder aan de slag met de registratie in het UBO-register op de 
website https://financien.belgium.be/nl/E-services/ubo-register .  
 

 Daar moet u alle bestuurders als Uiteindelijk Begunstigden van de Organisatie aangeven. 
o Geef voor elk het rijksregisternummer in.  
o Upload een bewijsstuk voor hun benoeming  (bvb. kopie van het Staatsblad)  
o Vergeet elke persoon die u toevoegt ook telkens op te slaan. 


